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. Defenisi

Penunjukan pembimbing skripsi adalah proses penetapan pembimbing mahasiswa mulai
dari penyusunan proposal sampai dengan penyususunan skripsi oleh Dekan Fakultas
dengan persetujuan Wakil Rektor I. Adapun pembimbing mencakup pembimbing utama
dan pembimbing pembantu yang mendampingi mahasiswa dalam penyelesaian
skripsinya.

. Tujuan

SOP ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai penunjukan pembimbing
skripsi dan prosedur pelaksanaan pembimbingan dilingkungan Institut Agama Islam
Padang Lawas.

. Ruang Lingkup
SOP ini meliputi prosedur penunjukan pembimbing skripsi dilingkungan Institut Agama
[slam Padang Lawas.

. Unit Terkait

1. Wakil Rektor I
2. Dekan Fakultas
3. Program Studi
4. Biro.

. Dokumen Terkait

1. Formulir pengajuan judul skripsi
2. SKPembimbing

3. Lembar konsultasi

4. Lembar pengesahan

. Referensi

1. STATUTA Institut Agama Islam Padang Lawas

2. Buku Pedoman Akademik Institut Agama Islam Padang Lawas

3. Buku Panduan Skripsi Institut Agama Islam Padang Lawas

4. SK Rektor Nomor 054 Tahun 2026 tentang penunjukan pembimbing skripsi
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G. Alur Pengajuan Judul Skripsi Mahasiswa dan Penetapan SK Pembimbing

. | Unit

Kegiatan Warek1 | Dekan | Prodi Biro Mhs Waktu Dokumen
Mahasiswa Tentatif | Permohonan
menyerahkan
judul skripsi ke
prodi
Prodi 5 hari Penetapan
menetapkan judul &
judul skripsi pembimbing
mahasiswa dan <€
dosen
pembimbing
skripsi
Prodi 1 hari Surat usulan
menyerahkan pembimbing
usulan ke - skripsi
dekan
Dekan 1 hari Surat
mengajukan permohonan
permohonan SK
SK dosen > pembimbing
pembimbing
skripsi melalui
biro
Wakil rektor 1 A\ 4 2 hari SK Dosen
mengeluarkan Pembimbing
SK <€ Skripsi
pembimbing
skripsi
Biro 1 hari SK
menyampaikan l pembimbing
SK skripsi
pembimbing
skripsi kepada
dekan fakultas
Dekan 1 hari SK
menyerahkan pembimbing
SK > skripsi
pembimbing
skripsi kepada
prodi
Prodi 1 hari Salinan SK
menyerahkan pembimbing
SK > skripsi
pembimbing
skripsi kepada
mahasiswa




H. Ketentuan Umum:

1.

10.

Pembimbing utama (I) penulisan skripsi serendah-rendahnya memiliki jabatan
akademik Lektor 3d bergelar Magister (S2) atau sedang (S3).

Pembimbing pembantu (II) serendah-rendahnya memiliki jabatan akademik Asisten
Ahli bergelar Magister (S2).

Pembimbing I sesuai dengan bidang ilmu atau keahliannya relevan dengan topik yang
berkaitan dengan masalah skripsi.

Pembimbing | sebaiknya berasal dari Fakultas terkait tetapi jika ketersediaan jenjang
jabatan akademik pada suatu prodi belum memungkinkan maka Pembimbing I dapat
berasal dari luar Fakultas terkait dengan syarat relevan dan kompeten dalam bidang
keilmuan yang dibimbingnya.

Pembimbing II boleh berasal dari Fakultas lain dengan syarat telah memenuhi sebagai
pembimbing Il sesuai dengan point b.

Pembimbing I dan Pembimbing II bertugas membimbing skripsi mulai penyusunan
proposal sampai selesainya skripsi dengan waktu yang ditetapkan.

Pembimbing I dan Pembing II bertanggung jawab atas pembimbingan skripsi.
Pembimbing [ dan atau Pembimbing Il yang karena sesuatu hal tidak bisa melanjutkan
pembimbingan diganti oleh pembimbing [ dan atau pembimbing II lain yang akan
ditetapkan oleh Wakil Rektor I atas usulan Dekan.

Penunjukan pembimbing wajib memperhatikan prinsip pemerataan beban kerja dosen
(maksimal 10% dari jumlah mahasiswa yang layak bimbingan).

Agar proses pembimbingan bisa optimum, sebagai Pembimbing I diperkenankan
membimbing paling banyak 10 (sepuluh) mahasiswa dan sebagai Pembimbing II

paling banyak 10 (sepuluh) mahasiswa.



